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Sivil Savunma Planlarına Ait İş Akışı 

 
BİRİMİ İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı 
İŞ AKIŞ SORUMLULARI Güvenlik Hizmetleri Sorumlusu 
İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI İdari Birimler 
İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 45 Gün 
  
İŞ AKIŞ TANIMI 
Sivil Savunma Planı 7126 Sayılı kanun ve ilgili yönetmelikler doğrultusunda hazırlanan kurum binasının 
planıın İl Afet Müdürlüğüne İletilmesi süreci 
 
 
İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

• Onay belgesi,kroki ve kat planı 
 
 
İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 
 

• Onay belgesi,kroki ve kat planı 
 
 
İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

• Sivil Savunma Planı 7126 Sayılı kanun ve ilgili yönetmelikler 
 
 
İŞ AKIŞ ADIMLARI 

• Sivil savunma planında ekipler oluşturulmasında görev alacak personelin belirlenmesi ve onay 
alınması 

• Komisyon oluşturulması 
• Kat planlarının belirlenmesi 
• Planların onaylanmak üzere İl Komisyonuna gönderilmesi 

 
 
PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

• Kurum kat plan ve krokilerinin ilgili kurumlara ulaştırılması 
 
 
AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 
İMİDB:  İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı   
 

 
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
Emine ÇELİK 

Memur 
Fatma ÜNLÜ 

Şef 
Dinçer ŞEN 

Daire Başkanı 
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        İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 

SORUMLU İŞ SÜRECİ 

Sivil savunma planındaki ekiplerin oluşturulmasında 
görevlendirilecek personelin belirlenmesi ve onaya 

sunulması 

Kurum sivil savunma komisyonunun oluşturulması ve 
görevlerinin belirlenmesi 

Plan Hazırlanarak Kurum binalarının kat planları ve 
genel krokisinin eklenmesi 

Evet 

Onaylanan planın bir sureti İl 
Afet ve Acil Durum 

Müdürlüğüne gönderilmesi 

DÖKÜMANLAR 

Onay Belgesi 
 

SÜRE 

İMİDB 

 

İMİDB 
 

İMİDB 
 

3 Gün 

3 Gün 

3 Gün 

3 Gün 

3 Gün 

 

 

 

 

 

Onaylanmak Üzere İl 
Komisyonuna gönderilmesi 

Plan Her Yıl 
güncellenir ve 

güncellenen sayfaların 
onaylanması 

Güncellenen sayfalar 
eskileri ile değiştirilmesi 

Yapılan Değişiklikler İl 
Afet ve Acil Durum 

Müdürlüğüne 
gönderilmesi 

1 

Kat Planları ve 
 Krokiler 
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SORUMLU İŞ SÜRECİ 

Yangın Önleme ve Söndürme İç Düzenlemesi 

Alınan bilgiler dahilinde yangın önleme ve iç 
düzenlenmesinin oluşturularak ita amirinin onayına 

sunulması Afet ve Acil Durum Müdürlüğüne gönderilmesi 

Plan Hazırlanarak Kurum binalarının kat planları ve genel 
krokisinin eklenmesi 

Onaylanan planın bir sureti İl 
Afet ve Acil Durum 

Müdürlüğüne gönderilmesi 

DÖKÜMANLAR SÜRE 

İMİDB 

 

İMİDB 
 

2 Gün 

 

3 Gün 

 

2 Gün 

3 Gün 

Onay Belgesi 

 

 

 

 

 

Onaylanan planın bir sureti İl Afet ve Acil Durum 
Müdürlüğüne gönderilmesi 

Plan Her Yıl güncellenir 
ve güncellenen 

sayfaların onaylanması 

Güncellenen sayfalar eskileri ile 
değiştirilmesi 

Yapılan Değişiklikler İl Afet ve Acil 
Durum Müdürlüğüne gönderilmesi 

 
 
 

Birimlerden yangın ekipleri listesini oluşturarak yangın 
önleme ve söndürme talimatı ile birlikte istenmesi, kat 

krokilerin eklenmesi 

5 Gün 

 

İMİDB 

 

1 

Talimat,Kat 
Planı,Kroki 
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SORUMLU İŞ SÜRECİ 

Koruma Planının hazırlanması 

5188 Sayılı Kanuna göre dışarıdan hizmet satın alınması 

İlgili firma tarafından hizmet verilen binaların Koruyucu 
Güvenlik Planı yapılması 

Onay sonrası Bir sureti ait olduğu birimde Bir sureti 
Emniyet Müdürlüğüne gönderilmesi 

DÖKÜMANLAR 

Onay Belgesi 

SÜRE 

İMİDB 

 

İMİDB 

 

İMİDB 

 

3 Gün 

3 Gün 

3 Gün 

3 Gün 

İMİDB 

 

Planlar 
 

 

 

İl Emniyet Müdürlüğüne onaya gönderilmesi 

2 

2 

İMİDB 

 

3 Gün 


